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Tento dokument je také uloZen v sekci Dokumentace/ Ekonomika/ Metodicky postup/
Rozsifeny PAP na WIKI pro verejnou spravu.

Rozsifeny vykaz PAP predstavuje rocni predavani casti XIV az XVII vykazu PAP a Ctvrtletni vykazovani
partnerll oznacenych symbolem ,,P2x“ ve vSech ¢astech PAP.

Od ledna 2016 maji vSechny prispévkové organizace (PO zfizené izemné samospravnym celkem i
PO zfizené organizacni slozkou statu), které odevzdavaji casti | az Xlll Pomocného analytického
prehledu, za povinnost odevzdavat Rozsifeny Pomocny analyticky prehled.

Vroce 2016 budou tedy rozsifeny vykaz PAP odevzddvat organizacni slozky statu, kraje, obce
s poctem obyvatel 10000 a vic, vSechny pfispévkové organizace, které spliuji podminky pro
odevzdavani vykazu PAP — Ctvrtletnich ¢asti.

Pouze obce s poctem obyvatel 3000 az 9999 odevzdavaji jen Ctvrtletni ¢asti PAPu bez adaji
tykajicich se partnerl P2x (tedy casti | az Xlll), vSechny ostatni organizace odevzdavajici PAP
odevzdavaji i rozsifeny PAP.

Nastaveni tykajici se vykazu Pomocny analyticky pfehled Ize najit v modulu Uéetnictvi v menu Uloha/
Majitel/ Udriba/ Parametry, zalozka PAP. Organizace, které odevzdavaji rozéifeny PAP, musi mit
nastaveny volby ,,Doplfiovani a kontroly Gdajd pro PAP“ a ,,Doplfiovani a kontroly Gdajd pro rozsifeny
PAP“.

Volba ,Doplfiovani a kontroly udaji pro rozsiteny PAP“ slouZi pfi potizovani dat predevsim
k upozornéni, Ze ma byt pofizen partner aktiva/ pasiva nebo partner transakce u Uctl s priznakem

P20 a P21.

Dalsi volby tykajici se rozSifeného PAPu nejsou povinné a je na uZivateli, zda pozaduje nahrazovani
nekonsolidovanych partner( identifikatorem ,,444",
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Napovéda

Detailni vysvétleni jednotlivych nastaveni na zaloZce PAP je uvedeno v samostatném PDF dokumentu
Nastaveni pro PAP.




Toto nastaveni automaticky pouziva i modul Vykaznictvi. V tomto modulu v menu Uloha\ Majitel\
Udrzba\ Parametry, zélozka PAP neni moZné parametry ménit.

Rocni ¢asti vykazu PAP — ¢asti XIV az XVII

Césti XIV, XV, XVI a XVII (PAP roéni) je mozné ve Fenixu sestavovat i v pribéhu roku. Tyto ¢asti se
pofizuji a sestavuji ve vykazu, ktery je oznacen zkratkou PAPr.

Organizace, které nemaji povinnost odevzdavat rozsiteny vykaz PAP, nemohou do CSUIS zaslat Ro¢ni
vykaz PAP, CSUIS zaslany XML soubor tohoto vykazu nepfijme.

Cast XIV: Piehled majetkovych Uéasti a jejich zmén
Tuto ¢dst vykazuji pouze organizacni sloZky statu a uzemné samosprdvné celky.

Tato Cast se pofizuje ru¢né uzivatelem. V programu je zapracovana funkcionalita, ktera zarucuje, ze
pfi opakovaném sestaveni vykazu PAPr se Udaje pofizené do ¢asti XIV zachovaiji.

Cést se vypliiuje odligné v pfipadé prvotniho vyplfiovani a v piipadé nasledného vyplfiovani. Pfi
prvotnim vyplfiovani se uvedou Udaje za celou dobu drZeni majetkovych ucasti véetné zmén, ke

kterym doslo béhem bézného ucetniho obdobi. Pfi nasledném vypliovani se uvadi pouze zmény, ke
kterym doslo béhem bézného ucetniho obdobi.

Cast XV: Prehled podrozvahovych uéti
Tuto ¢dst vykazuji organizacni sloZky stdtu, uzemné samosprdvné celky a pfispévkové organizace.

Tato cast se generuje automaticky. Vykazuji se zde pocatecni a konecné stavy na vybranych
podrozvahovych uctech v béZzném ucetnim obdobi.

Cast XVI: Pocateéni a koncové stavy na vybranych podrozvahovych uGétech v élenéni podle
jednotlivych partnert podrozvahového uctu

Tuto ¢dst vykazuji organizacni sloZky stdtu, uzemné samosprdvné celky a pfispévkové organizace.

Tato cast se generuje automaticky. Vykazuji se zde pocatecni a konecné stavy na vybranych
podrozvahovych uctech v béZiném ucetnim obdobi za pfislusného partnera podrozvahového uctu.
Partner podrozvahového Uctu se zaddva do polozky Ucetni véty Partner aktiva/ pasiva a v pfipadé
zvoleni volby ,Dopliovani a kontroly udajd pro rozSifeny PAP“ program hlida pofizeni tohoto
partnera. Soucet hodnot za jednotlivé partnery k pfislusSnému podrozvahovému uctu musi byt
shodny s Udajem, ktery je uveden u tohoto podrozvahového Uctu v ¢asti XV.

Cast XVII: Vysvétleni vyznamnych &astek

Tuto &dst vykazuji organizacni sloZky stdtu, uzemné samosprdvné celky a pfispévkové organizace.



Tato Cast se pofizuje ruc¢né uzivatelem. V programu je zapracovana funkcionalita, kterd zarucuje, Ze
pfi opakovaném sestaveni vykazu PAPr se Udaje pofizené do ¢dasti XVII zachovaiji.

Do této Casti se pofizuje 5 nejvyznamnéjsich skutecénosti k vybranym syntetickym uctam z ¢asti |, 11, Il
a XV vykaz( PAP a PAPr, které prevysuji svoji hodnotou 10 % hodnoty aktiv netto za bézné ucetni
obdobi.

Vycet syntetickych Gctd, které se v této ¢asti vykazuji, je uveden v dokumentu Metodika tvorby PAP.
Soucasti kontroly ptipustnych ukazatell vykazUl je i kontrola s ¢islem 1700, kterd upozoriuje na to, Ze
ucet, ktery svou hodnotou prevysuje 10 % hodnoty aktiv netto, neni do ¢asti XVII pofizen. V této ¢asti
neni mozné vysvétlovat vic jak jednu skutecnost se stejnym syntetickym uctem a stejnym partnerem.

Identifikator ,,444“: Rezident - neidentifikovatelny partner (z dokumentu Metodika tvorby PAP)

V ptipadé, Ze partner oznaceny symbolem ,P2x“ neni identifikovatelny, vykaze se jeden souhrnny
Fadek c¢astek (Cast X, XI, XVI a XVIl) s oznaéenim partnera identifikdtorem ,444“ Rezident —
neidentifikovatelny partner.

Identifikator ,,444“ se vykdze v ndsledujicich prfipadech:
e partnerem je U¢etni jednotka, ktera nepatfi do konsolida¢niho celku Ceska republika,

e podminéné pohledavky a zavazky, které jsou nebo u kterych lze predpokladat, ze budou
predmétem soudnich spord nebo jinych fizeni.

U&etnim jednotkam je viak umoZnéno vykazovat veskeré partnery, nebo pouze ty, ktefi jsou zahrnuti
do konsolidaéniho celku Ceskd republika. V pFipadé, 7e se ucetni jednotka rozhodne vykazovat
veskeré partnery, identifikator , 444" se vykaze v pfipadé, Ze partner oznaceny symbolem , P2x“ neni
identifikovatelny a také v pfipadé podminénych pohledavek a zavazk(, které jsou nebo u kterych lze
predpokladat, Ze budou pfedmétem soudnich sporl nebo jinych Fizeni.

Vykazovani identifikatoru ,444“ neni ptipustné u partner( aktiva/pasiva a partner( transakce, ktefi
jsou oznaceni symbolem ,P1x“.

Identifikator ,111“, ktery se pouZivd pro oznaceni partnera — fyzické osoby, je povazovan za
nekonsolidovaného partnera a v pfipadé zvoleni volby , Doplfiovani a kontroly udajd pro rozsifeny
PAP“ je nahrazovan identifikatorem ,, 444",



Kontaktni osoby

Od roku 2016 je povinnost uvadét jméno a prijmeni, e-mailovou adresu a telefonni Cislo kontaktni
osoby na vykazech Seznam ucetnich jednotek patficich do dil¢iho konsolidaéniho celku statu a
Pomocny analyticky prehled (Casti odevzdavané Ctvrtletné i rocné). Kontaktni osobou je myslena
osoba, kterd vécné znd informace, které jsou ve vykazech uvedeny. Kontaktni Udaje by se tedy neméli
vztahovat napft. k osobé, ktera vykazy pouze zasila (pracovnik IT), ale k osobé, ktera vykaz jako takovy
sestavila (ekonom). Pracovniklim Ministerstva financi jde o moznost co nejrychleji odstranit pfipadné
nejasnosti ve vykazech.

Bez uvedeni kontaktni osoby na vykaze nebude tento vykaz pfijat Statni pokladnou.

Udaje o kontraktni osobé se pofizuji ve Vykaznictvi v menu Uloha/ Majitel/ Udrzba/ Parametry na
zalozce Osoby zodpovédné za vykazy/ Ucetni vykazy.
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Fiimeni a jmeno: |Ngvak Jan

E-mail: |n0vak.jan@mestu.cz

Telefon: 10420156769

Zrusit

Ke kazdému vykazu se pofizuje kontaktni osoba oddélené, a protoZe vétsina organizaci odevzdavajici
Ctvrtletni PAP ma za povinnost odevzdavat i rocni vykaz, je nutné kontaktni osobu pofidit pro oba
vykazy, tedy pro vykaz Pomocny analyticky prehled i pro vykaz Pomocny analyticky prehled — rocni,
jinak neni mozné vyplnéné udaje ulozit.

PFi ukladani informaci probihd kontrola na spravnost zadaného telefonniho cisla, které musi mit
format 9 Cislic, 00420 + 9 Cislic nebo +420 + 9 Cislic.

Kfizové kontroly

KFizové kontroly provadi Statni pokladna nad nésledujicimi ¢astmi vykazu PAP:
- Cast X — partner aktiva/pasiva,
- Cast XI — partner transakce,
- Cast XIl — partner transakce,
- Cast XIll — partner aktiva/pasiva v kombinaci s partnerem transakce.



Tyto kontroly maji provéfit, jestli ucetni jednotky vykazuji stejné hodnoty na jednotlivé kombinace
ucta jako partnerské ucetni jednotky s identifikacnim Cislem, které je uvedené ve vykazu. Tyto
kontroly provadi Statni pokladna zvlast po ukonéeni ¢tvrtletniho zpracovani a ro¢niho zpracovani. Na
nedostatky ze ¢tvrtletnich kfiZovych kontrol upozornuji Gcetni jednotky pracovnici krajskych uradl a
kapitol statniho rozpoctu. Vysledek rocnich kfizovych kontrol je oznamovany ucetni jednotce
prostiednictvim Webové aplikace a je ocekavand oprava nebo vysvétleni rozdilu.

Do kfizovych kontrol vstupuji vSechny uUcty s pfiznaky P1x a P2x a jsou vysvétlovany i korunové
rozdily.

Doporuéeny postup pro sestaveni rozsifeného PAPu (i PAPu bez partnert P2x ©)

1. Zkontrolujte, e mate v parametrech majitele v U&etnictvi nastaveny volby ,Doplfiovéni a
kontroly Gdajd pro PAP“ a ,,Dopliiovani a kontroly Udajli pro rozsifeny PAP“.
Organizace, které odevzddvaji PAP bez partner(i P2x, musi mit zatrhnutou jen volbu ,,Doplriovdni a kontroly udaji
pro PAP”.

2. Po zaG¢tovani Uletnich dokladd v Uetnictvi zkontrolujte pofizend data v kontroldch na
predpis (menu Nastroje/ Kontroly/ Kontroly na predpis). Doporuéujeme provést kontroly pro
ucetni doklady, mési¢ni obraty, pocatecni stavy, obraty do data, cizi doklady i minulé obraty.
Tyto kontroly odhali formaini nedostatky v ucetnich dokladech (chybéjici partnefi
aktiva/pasiva a transakce, chybéjici typy zmén, analytiky PAP, neptipustné syntetické ucty).
Teprve po odstranéni nedostatkl z této kontroly sestavte vykaz.

3. Po sestaveni vykazu ve Vykaznictvi spustte pevné nadefinované kontroly pres tlacitko
Kontroly. Spusténim téchto kontrol se provedou vnitrovykazové i mezivykazové kontroly,
kontroly na pfipustnost ukazateld a souctovych radka.

4. Spustte kontrolu na partnery PAP. Kontrola se spousti z menu Uloha/ Vykazy z horniho menu
Vykaz/ Kontrola partnerl PAP. Tato kontrola provéfi uvedend ICO ve vykazu na &iselnik
identifikacnich Cisel ze systému ARES. Pro spravné fungovani kontroly je nutné mit nahrand
aktualizovana data ze systému ARES. Statni pokladna kazdy mésic zverejnuje aktudlni ¢iselnik
s identifikacnimi Cisly na webové strance http://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/sprava-
ciselniku. Ciselnik se nahrava v menu Nastroje/ Aktualizace ICO pro kontrolu partnerd PAP.
Ciselnik obsahuje velké mnoZstvi dat a jeho nahrani mize trvat a? 3 hodiny (podle vykonu
pocitace). Presto doporucujeme alespon 1x ro¢né Ciselnik nahrat a kontrolu provést. Idealni
je nahrani vidy pred Ctvrtletnim zpracovanim vykazu, vyhnete se tak chybovym hlaskam ze
strany Statni pokladny.
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